Zatacznik nr 1

do instrukcji inwentaryzacyjnej

PRZYKEADOWY HARMONOGRAM CZYNOSCI ZWIAZANYCH Z INWENTARYZACJA

L.p. Czynnosci Termin Osoba
odpowiedzialna
1. Powotanie komisji inwentaryzacyjnej i Kierownik jednostki w
powotanie zespotow spisowych drodze zarzgdzenia
2. Ustalenie harmonogramu Przewodniczacy
inwentaryzacji. Przeszkolenie Komisji
zespolow spisowych Inwentaryzacyjnej
3. Przygotowanie dokumentow Pracownik
inwentaryzacyjnych (arkuszy spisu z ksiggowosci
natury), narzedzi pomiaru
4. Przygotowanie pola spisowego Osoba odpowiedzialna
materialnie
5. Spis z natury Cztonkowie zespotow
spisowych
6. Wycena spisanych sktadnikow Pracownik
ksiggowosci
7. Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia Pracownik
sald ksiggowosci
8. Inwentaryzacja w drodze porownania z Pracownik
dokumentacja ksiegowa ksiggowosci
9. Protokot réznic Pracownik
ksiggowosci
10. Wyjasnienie przyczyn rdznic Czlonkowie Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej
11. Protokét rozliczenia réznic Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych Komisji
Inwentaryzacyjnej
12. | Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia Kierownik jednostki
roznic inwentaryzacyjnych
13. | Ujecie roznic inwentaryzacyjnych i ich Pracownik
rozliczenie w ksiggach rachunkowych ksiggowosci
14, Sprawozdanie z zakonczenia Przewodniczacy
inwentaryzacji Komisji

Inwentaryzacyjnej




