ZARZADZENIE Nr 239/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Gérzno
z dnia 22 listopada 2021
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2021 r., poz.
217), w zwigzku z art. 30 ust. 2,pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.
U. z2021 ., poz. 1372, poz. 1834), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ pelna inwentaryzacje skfadnikdéw majgtkowych w:

1) Urzedzie Miasta i Gminy Gérzno;

2) Jednostkach OSP Miasta i Gminy Gérzno;

3) Niepublicznych jednostkach oéwiatowych, ktorym przekazany zostat w uzywanie majatek gminy;
§ 2. Powoluje komisje inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie:

1) Przewodniczgca komisji - Agnieszka Jasinska;

2) Czionek komisji - Karolina Szpakowska;

3) Czlonek komisji - Ewa Komosinska;

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
a) srodki trwate, z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony;
b) pozostate srodki trwale (wyposazenie);
c) zapasy materialdw;
d) obce $rodki trwate, bedgce wlasno$cig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach spisowych);

2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poroéwnaniem z zapisami w
raporcie kasowym:

a) $rodki pieniezne w kasie;

b) czekiiweksle obce;

3) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli:

a) depozyty;

b) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenie nalezytego wykonania

umow;
4) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

a) $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, lokaty i kredyty;

b) wilasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom;

c) naleznosci, zobowigzania - z wyjgtkiem rozrachunkow z pracownikami i innymi podmiotami
nie prowadzacymi ksiag rachunkowych, rozrachunkéw z tytutdw publicznoprawnych, naleznosci
spornych i watpliwych;

5) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach:

a) $rodki trwvate w budowie;

b) Srodki trwale, do ktorych dostgp jest utrudniony;

¢) grunty;

d) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne;



e) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow;
f) naleznosci i zobowigzania dotyczgce 0sdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych;

6) w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych druki $cistego zarachowania.

§ 4. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych powotujg
zespoly spisowe:

1) zespdt spisowy nr 1

- Jolanta Slesifiska
- Nadolska Agnieszka
- Lachowski Lukasz

2) zespot spisowy nr 2
- Zebrowski Bartosz
- Szpakowska Karolina

3) zespdt spisowy nr 3
- Jaroszewska Malwina
- Zelazinska Ewelina
- Szpakowska Karolina

4) zespot spisowy nr 4
- Czerwinska Renata
- Warminski Jacek
- Jarzynka Marcin

5) zesp6t spisowy nr 5
- Reklin Urszula
- Lisinska Angelika

6) zespol spisowy nr 6
- Lisinska Angelika
- Rogozinska Ewa
- Jaroszewska Malwina

7) zespot spisowy nr 7
- Reklin Urszula
- Warminski Jacek
- Rogozifiska Ewa

8) zespot spisowy nr 8
- Lisinska Angelika
- Andrzejewska Marzena

9) zespot spisowy nr 9
- Komosinska Ewa
- Lisinska Angelika

10) zespdt spisowy nr 10
- Slesinska Jolanta
- Zelazinska Ewelina
- Warminski Jacek

11) zespdt spisowy nr 11
- Komosinska Ewa
- Lisinska Angelika



- Szpakowska Karolina

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na:
- 30 listopada 2021 r. - $rodki trwate i pozostate $rodki trwate w uzywaniu;

- 31 grudnia 2021 r. - §rodki pienigzne w kasie, druki Scistego zarachowania, czeki i weksle obce,
zapasy materiatéw, $rodki pieniezne zgormadzone na rachunkach bankowych, kredyty i
pozyczki, naleznosci i zobowigzania, depozyty, gwarancje bankowe zlozone jako

zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw, $rodki trwate w budowie, grunty, $rodki trwate do
ktérych dostep jest utrudniony;

§ 6. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do :

1) pobrania arkuszy spisowych w Referacie Budzetu i Finansow;
2) przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkdw zespotéw spisowych;

3) przygotowania i wydania zespolom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu
spisu rozliczeni zespotdéw z pobranych arkuszy;
4)

skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych,

sporzadzonych dokumentacji dla sktadnikéw majgtkowych inwentaryzowanych metodami
innymi niz spis z natury.

§ 7. Zobowiazuj¢ Komisje Inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej;

3) dokonanie ostatecznej wyceny skiadnikow majgtkowych;
4) sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji;

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu BudZetu i Finanséw
do 31 stycznia 2022 r.

§ 8. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoly spisowe odpowiedzialne s3 za wiadciwe,
dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Gérzno.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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