ZARZADZENIE Nr 12/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Gérzno
z dnia 15 stycznia 2019 1.

w sprawie Instrukcji SprawozdawczoS$ci

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym, (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze
zm.), w zwiazku z rozdziatem 5 ustawy z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 1. poz. 395, ze .zm.),
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4.marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansoéw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1773), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz.109 ze zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finans6w dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych praz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2017 r. poz. 1911) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Instrukcje sprawozdawczosci” obowigzujaca w jednostce samorzadu terytorialnego
(Miasto i Gmina Go6rzno).

§ 2. Instrukcja okresla rodzaje, formy terminy i sposoby sporzadzania sprawozdan i stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych podlegtych i
nadzorowanych przez jednostke samorzadu terytorialnego.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 109/2016 z dnia 14 marca 2016 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Gorzno

Tomasz Kinicki
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2019
Burmistrza Miasta i Gminy

z dnia 15 stycznia 2019 r.

§1

Rodzaje sprawozdan

1. Zarzadza si¢ sporzadzanie nastgpujacych sprawozdan:
Sprawozdawczo$é budzetowa

Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/ jednostki samorzadu terytorialnego;

Rb-27ZZ — sprawozdanie zwigzane z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami;

Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego;

Rb-28 NWS - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego;

Rb-PDP — sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych gminy;
Rb-NDS - sprawozdanie o nadwyzce/ deficycie jednostki samorzadu terytorialnego;

Rb-30S - sprawozdanie z wykonania planéw finansowych samorzadowych zaktadéw
budzetowych;

Rb-34S — sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w
art.223 ust 1 ustawy o finansach publicznych;

Rb-50 — sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami;

Rb-ST — sprawozdanie o stanie $rodkow na rachunkach bankowych jednostki samorzadu
terytorialnego.

Sprawozdawczo$¢ w zaKresie operacji finansowych
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Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhug tytutow dhuznych oraz gwarancji i
poreczen;

Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan wedtug tytutow dhuznych;
Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznos$ci oraz wybranych aktywow finansowych;

Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie nalezno$ci z tytutu papieréw wartosciowych
wedtug wartosci ksiggowej;

Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

§2
Obowiazani do sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych sg:

I. W zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego:

1. zarzad jednostki samorzadu terytorialnego (Rb-27S, Rb-28S, Rb-27ZZ, Rb-28-NWS, Rb-
PDP, Rb-NDS, Rb-50, Rb-ST, Rb-30S, Rb-34S);

2. kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych jednostce samorzadu terytorialnego (Rb-
27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50, Rb-34S, Rb-30S);

3. kierownicy jednostek budzetowych realizujagcych wydatki, ktére nie wygasty z uptywem roku
budzetowego — Rb-28NWS);

§3
Obowigzani do sporzadzania i przekazywania sprawozdan finansowych s3a:

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych jednostce samorzadu terytorialnego — Rb-
Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-UN;

2. Kierownicy jednostek posiadajacych osobowos¢ prawna — Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-Un;

3. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego — na podstawie sprawozdan jednostkowych i
wlasnego sprawozdania jednostkowego obejmujacego swym zakresem zarowno urzad bedacy
jednostkg budzetowas, jak i jej organ — Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-UN;

§4

Sposoby sporzadzania i przekazywania sprawozdan

Id: C6F954CF-CEE8-4EBE-9885-F7601776C59F. Podpisany Strona 2



1. Sprawozdania budzetowe oznaczone sa symbolami literowo-liczbowymi, natomiast
sprawozdania w zakresie operacji finansowych symbolami literowymi.
2. Sprawozdania sg sporzadzane, jako:

— sprawozdania jednostkowe — s3 sporzadzane przez kierownikow jednostek
organizacyjnych, takich jak ( kierownikéw samorzgdowych zaktadow budzetowych,
kierownikéw samorzadowych jednostek budzetowych oraz przez jednostki samorzadu
terytorialnego obejmujace swym zakresem zaréwno urzad bedacy jednostka
budzetowa, jak i jej organ) na podstawie ksiag rachunkowych lub ewidencji ksiggowej
danej jednostki oraz innych dokumentéw dotyczacych tej jednostki. Sprawozdania
jednostkowe sporzadzaja takze kierownicy samorzadowych instytucji kultury:

— sprawozdania laczne - sa sporzadzane przez jednostki samorzadu terytorialnego, na
podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek im podlegtych i wlasnego
sprawozdania jednostkowego. Do sprawozdania lacznego sporzadzanego przez
jednostki samorzadu terytorialnego wlaczone sg sprawozdania jednostkowe
samorzadowych jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych
oraz wlasne sprawozdanie jednostkowe obejmujgce swym zakresem zaré6wno urzad
bedacy jednostka budzetowa, jak jej organ.

— sprawozdania zbiorcze — sporzadzane przez jednostke, ktora jest organem
zatozycielskim lub nadzorujacym dla jednostek posiadajacych osobowo$¢ prawng, na
podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek danego rodzaju. Jednostka
samorzadu terytorialnego sporzadzajac sprawozdania zbiorcze wlacza dane ze
sprawozdan jednostkowych otrzymanych od samorzadowych instytucji kultury.

3. Zarowno sprawozdania jednostkowe, taczne jak i zbiorcze sporzadzane sa w zlotych i
groszach.

4. Zasady sporzadzania sprawozdan wynikajg z zasad ogdlnych rachunkowosci i szczegolnych
zasad rachunkowosci budzetowe;j.
Z nadrzednej zasady prawidtowej rachunkowosci — zasady wiernego obrazu — wynikaja
obowigzki:

— Ujecia wszystkich procesow dotyczacych danego okresu sprawozdawczego,

— dokonywania zapisow w ksiegach rachunkowych na podstawie rzetelnych,
kompletnych i sprawdzonych dowodow ksiegowych,

— dokonywania zapisow w kolejnosci chronologicznej, w przypadku systematycznym
wedtug kryteriow klasyfikacji umozliwiajacych sporzadzenie obowiazujacych
jednostke sprawozdan finansowych oraz dokonywanie rozliczen finansowych,

— zapewnienie kontroli kompletno$ci i aktualno$ci danych, w tym dokonywania
uzgodnien zapisow kont ksiggi glownej z kontami ksigg pomocniczych przed
sporzadzeniem zestawien obrotow i sald,

— dokonywanie zapisdw w sposob trwaty,

— Sporzadzania sprawozdan w walucie polskiej, w tym obowigzek ujecia wartosci
nominowanych w walutach obcych wedlug obowiazujacego na dzien bilansowy
(dzien sporzadzenia sprawozdania) s$redniego kursu, ustalonego dla danej waluty
przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego.

5. Ze szczegdlnych zasad rachunkowosci i sporzadzenia sprawozdan z przebiegu procesOw
finansow publicznych — okreslonych w ustawie o finansach publicznych — wynikaja
obowiazki:
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— klasyfikowania dochodow (przychodéw) i wydatkéw publicznych wedlug dziatow,
rozdziatow i paragrafow, a przychoddéw i rozchodéw budzetu wedlug paragraféw
obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;,

— Ujmowania wydatkow w terminie ich zaptaty. Dowody ksiegowe dotyczace kosztow
ubiegtego miesigca, ktore wptywaja do jednostek do 5-tego dnia kazdego miesiaca,
konczacego kwartatl, ewidencjonuje si¢ w ksiegach miesigca konczacego kwartat.
Wyjatkiem sa dowody ksiegowe dotyczace grudnia, ktére wptywaja do 25 stycznia i
sa uyjmowane w ksiggach roku ubieglego,

— Ujmowania dochodéw w terminie ich otrzymania, oraz przychodow z tytulu
dochodow budzetowych, dotyczace ubieglego miesiaca, ktore wptywaja do jednostki
do 10-tego dnia kazdego miesigca, konczacego kwartat (Urzedy Skarbowe,
Ministerstwo Finansdéw, rozliczenie projektow unijnych), ewidencjonuje si¢ w
ksiegach miesigca konczacego kwartal. Wyjatek sg przychody z tylu dochodow
budzetowych, ktore wptywajg w styczniu, a dotycza roku ubieglego, ujmowane sg w
ksiggach roku ubiegtego.

— Ujmowania wszystkich etapéw rozliczen poprzedzajacych platno$¢ dochodow
(nalezno$ci, potracenia, zaleglosci, nadptaty, skutki ulg, wplywy w drodze) i
wydatkow (zobowigzania, w tym zobowigzania wymagalne, zaangazowanie srodkow,
wydatki niewygasajace),

— naliczania 1 ewidencjonowania odsetek od nieterminowych platnosci oraz
przeszacowania wartosci aktywow i pasywow dewizowych wedtug biezacych kursow
walutowych — nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu.

6. Zasady ogolne sporzadzania sprawozdan budzetowych — okreslone w rozporzadzeniu, dotycza
obowiazku:

— Sporzadzania sprawozdan w zlotych i groszach stosownie do zasad obowiazujacych
przy prowadzeniu ksigg rachunkowych,

— Sporzadzania i przekazywania okreslonych sprawozdan jednostkowych, tacznych i
zbiorczych w ustalonych terminach,

— wykazywania planu w kwotach wynikajacych z planu finansowego jednostki po
uwzglednieniu zmian dokonywanych w trybie ustawy o finansach publicznych,

— wykazywania wykonania narastajaco od poczatku roku do konca okresu
sprawozdawczego, w tym dla sprawozdan dotyczacych dlugu publicznego wedhlug
stanu na okreslony dzien,

— Sporzadzania sprawozdan rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym,

— sprawdzenia przez jednostki otrzymujace sprawozdania ich poprawnosci formalno-
rachunkowej,

— Usunigcia nieprawidtowosci ze sprawozdan jednostkowych przed wiaczeniem danych
do sprawozdan zbiorczych, W razie potrzeby nalezy dokonaé takze odpowiednich
zapiséw korygujacych w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

7. Sprawozdania budzetowe jak i sprawozdania w zakresie operacji finansowych zaréwno
jednostka samorzadu terytorialnego jak i jednostki organizacyjne sporzadzaja w formie
papierowej i dowolnego dokumentu elektronicznego.
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8. Jednostki posiadajgce osobowo$¢ prawng (instytucje kultury) przekazuja swoje sprawozdania
w formie dokumentu, natomiast jednostka samorzadu terytorialnego przekazuje je w formie
elektronicznej.

9. Rb-ZN sporzadzane przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego dla dysponentow
przekazujacych dotacje, przekazywane na elektroniczng skrzynkg podawcza odbiorcy,
opatrzone podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

10. Sprawozdania podpisuja glowny ksiggowy (skarbnik) i kierownik jednostki.

11. Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego opatruje si¢ bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrze$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym,
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

12. Sprawozdania przekazywane na elektroniczng skrzynke podawcza moga by¢ opatrzone
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

13. Sporzadzajac sprawozdania w formie elektronicznej, kierownik jednostki musi kopie tych
sprawozdan zachowac¢ na dowolnym no$niku elektronicznym.

14. Sprawozdania Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-PDP, Rb-28S, Rb-28NWS, Rb-NDS, Rb-50, Rb-ST,
Rb-N, Rb-Z, Rb-UN, Rb-UZ, Rb-ZN przesytane sg do wiasciwej izby obrachunkowej, w
naszym przypadku jest to Regionalna Izba Obrachunkowa w Bydgoszczy, Zespot w Toruniu.

15. Jednostka sporzadza takze i przesyta dysponentom budzetu panstwa przekazujacym dotacje w
naszym przypadku jest to Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki, a Regionalnej Izbie
Obrachunkowej podaje do wiadomosci, sprawozdania Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-ZN.

16. Sprawozdania Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N, Rb-UN oraz Rb-ZN sg sprawozdaniami dla celow
statystycznych. Formularze sprawozdan w formie elektronicznej sa dostepne na stronach
internetowych Ministerstwa Finanséw pod adresem ww.mf.gov.pl

§5
Pozostale sprawozdania

Dotycza one:
1. Bilansu z wykonania budzetu
Bilansu jednostki organizacyjnej
Skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego
Rachunku zyskéw i strat jednostki
Zestawienia zmian w funduszu jednostki
Informacja dodatkowa

o ar LN

Ad.1. Bilans sporzadzany jest z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego i jest to
zestawienie aktywow 1 pasywow, dotyczacych tych wartosci, ktore wplynety na wynik budzetu w
minionym roku, a takze tych, ktore beda miaty wptyw na budzet w roku nastepnym lub kolejnych
latach.

Ad.2. Bilans sporzadza si¢ na postawie wynikow dziatalnosci i gospodarki majatkiem
przedstawionych w ewidencji prowadzonej w ksiggach rachunkowych jednostki. Podstawg do
sporzadzenia bilansu jest zestawienie obrotow i sald kont ksiggi glownej i sald ksiag
pomocniczych na koniec roku obrotowego.

Ad.3. Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego podpisuje burmistrz i
skarbnik. Bilans skonsolidowany ma na celu przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
gminy, jako catej organizacji. Konsolidacja polega na syntezie sprawozdan jednostkowych i
dlatego bilans ten jest suma wartosci aktywow i pasywow wykazanych w bilansie z wykonania
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budzetu i bilansach jednostkowych podlegtych jednostek organizacyjnych i bilansu jednostek

posiadajacych osobowos$¢ prawng.

Ad.4. Rachunek zyskow i strat jest elementem sprawozdania finansowego, w ktorym nastepuje

porownanie osiagnietych w danych okresie przychodéw z poniesionymi kosztami i prezentacja

osiaggni¢tego wyniku finansowego, w podziale na okreslone segmenty. Ustalony w rachunku

zyskow 1 strat zysk lub strata netto sg nastepnie wykazywane, jako element funduszu, w bilansie

jednostki.

Ad.5. W funkcjonujacych jednostkach organizacyjnych fundusz jednostki moze zwigkszy¢ sig¢

przede wszystkim droga bezposredniego zasilania w skladniki majatkowe, realizacji planu

wydatkéow majatkowych. Wycofanie z jednostek organizacyjnych sktadnikow majatkowych

skutkuje zmniejszeniem funduszu jednostki o wartos¢ wycofanych sktadnikow majatku.

Zestawienie zmian w funduszu jednostki jest to szczegotowy wykaz zrddet zwigkszenia i

zmniejszenia funduszu jednostki.

Ad 6. Informacja dodatkowa obejmuje dane wynikajace z informacji dodatkowych

samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych, daje

mozliwo$¢ ujawnienia w sposob usystematyzowany informacji na temat zdarzen, ktore

zachodzily w jednostce, w danym roku. i sktada si¢ z dwoch czeéci obejmujacych:

1) ,,Wprowadzenie do sprawozdania finansowego”, w ktorym zamieszcza si¢ przede wszystkim
podstawowe informacje o jednostce oraz opis przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,

2) ,.Dodatkowe informacje i objasnienia”, stanowigce uzupehienie i uszczegétowienie danych
wykazanych w poszczegdlnych elementach sprawozdania finansowego (tzn. w bilansie,
rachunku zyskow i strat, zestawieniu zmian w funduszu).

§6
Informatyczny system sprawozdawczosci budzetowej

W Miescie i Gminie Gorzno do sporzadzania sprawozdan zaréwno budzetowych jak i
finansowych wysytanych do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Bydgoszczy, Zespot w Toruniu
uzywany jest system Besti@, umozliwia on:

— wprowadzenie danych w uktadzie formularzy sprawozdawczych,

— dokonanie niezbednej weryfikacji wprowadzonych danych, w tym weryfikacji z

obowiazujaca klasyfikacja budzetowa,
— agregacje sprawozdan jednostkowych,
— wysylke danych droga elektroniczna,

Natomiast do sporzadzania i wysylania sprawozdan do Kujawsko-Pomorskiego Urzedu

Wojewodzkiego stuzy Informatyczny System Obstugi Budzetu Panstwa (System Zarzadzania
Budzetami JST ,,BeSTi@”).

§7
Terminy sporzadzania sprawozdan

Rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej okresla obowigzek sporzadzania
sprawozdan: miesi¢cznych, kwartalnych, potrocznych i rocznych. Rozporzadzenie w sprawie
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sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych, okresla
obowigzek sporzadzania sprawozdan kwartalnych i rocznych, w tym obowigzek sporzadzania
sprawozdan jednostkowych i sporzadzanych na ich podstawie sprawozdan zbiorczych.

Sporzadzanie i sktadanie sprawozdan okresla si¢ nieprzekraczalng liczbe dni, po uptywie okresu

sprawozdawczego.

Rodzaj sprawozdania

Jednostki przekazujace
sprawozdanie

Termin zlozZenia sprawozdania
po uplywie okresu
sprawozdawczego nie pozniej niz

Sprawozdania miesieczne

1. Rb-27S, Rb-28S

- jednostki budzetowe

- burmistrz

10 dni

za styczen — do 22 luty

za marzec- do 22 kwietnia

za czerwiec — do 22 lipca

za wrzesien — do 22 pazdziernika
za listopad — do 22 grudnia

za grudzien — do 22 stycznia
(Spr.Rb-27S jst — jako jednostki
budzetowe;j i jako organu o 11 dni dluzej)

Sprawozdania kwartalne ( za

1,2,3 kwartal)

1. Rb-NDS - burmistrz 22 dni
2. Rb-Z, Rb-N - jednostki budzetowe 10 dni
- burmistrz
22 dni
- Rb-N, Rb-Z - samorzadowe instytucje
kultury 14 dni
- burmistrz
28 dni
3. Rb-ZN - jednostki bezposrednio
realizujace zadania 10 dni
- burmistrz 22 dni
4.Rb-272Z - jednostki budzetowe 8 dni
- burmistrz 12 dni
5. Rb-50 - jednostki budzetowe 10 dni
- burmistrz 14 dni
Sprawozdania kwartalne (za 1i 2 kwartal)
1. Rb-28NWS - jednostki budzetowe 10 dni
- burmistrz 22 dni
Sprawozdania kwartalne ( za 4 kwartaly)
1. Rb-NDS - burmistrz 20 luty
2. Rb-Z, Rb-N - jednostki budzetowe 1 lutego
- burmistrz 23 lutego
- Rb-N, Rb-Z - samorzadowe instytucje
kultury 37 dni
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- burmistrz

56 dni
3. Rb-ZN - jednostki bezposrednio
realizujace zadania 1 lutego
- burmistrz 7 lutego
4. Rb-2727 - jednostki budzetowe 31 stycznia
- burmistrz 10 lutego
5. Rb-50 - jednostki budzetowe 31 stycznia
- burmistrz 15 lutego
Sprawozdania roczne
1. Rb-27S, Rb-28S - jednostki budzetowe 1 lutego
- burmistrz 20 lutego
(spr.Rb-27S, jako jednostki
budzetowej i jako organu o 18 dni
dhuzej)
2. Rb-PDP, Rb-ST - burmistrz 20 lutego
3. Rb-UN, Rb-UZ - jednostki budzetowe 1 lutego

(jednostka nie sporzadza tych
sprawozdan w przypadku, gdy nie
posiada zobowigzan lub naleznosci
podlegajacych wykazaniu w tych
sprawozdaniach)

- burmistrz 23 lutego
- Rb-UN, Rb-UZ - samorzgdowe instytucje
kultury 37 dni
- burmistrz
56 dni

W przypadku, gdy dzien ztozenia sprawozdania jest dniem wolnym od pracy — w dzien roboczy

nastepujacy po tym dniu.

Nie sporzadzenie lub nie przekazanie w terminie sprawozdania z wykonania proceséw
gromadzenia S$rodkéw publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym
sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej jest
naruszeniem dyscypliny finansoéw publicznych ( art. 18 pkt. 2 ustawy)

Dane uzupelniajace do sporzadzania ,,Informacji dodatkowej”

Glowne skladniki aktywow trwatych
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L Nazwa Warto$¢ Zwigkszenie ~ wartosci | Ogolem Zmniejszenie wartosci | Ogotem Warto
p. | grupy poczatkowa — | poczatkowej zwigkszenie poczatkowej zmniejsze | §¢
rodzajowej | stan na wartosci nie poczat
sktadnika poczatek roku poczatkowej wartosci kowa-
aktywow obrotowego (4+5+6) poczatko stan
wedhug wej na
ukladu w Przy- prze koniec
bilansie chody | mies roku
zcze obroto
nia wego
(3+7-
11)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Umorzenie — | Zwigkszenia w ciagu roku obrotowego | Ogétem Zmniejszenie | Umorzenie | Warto$¢ netto skladnikow
stan na zwigkszenia | umorzenia —-stan  na | aktywow
poczatek — - - umorzenia koniec roku
roku aktualizacja gmortyzagli inne (14+15+16) obrotowego S:ir; . na ﬁ:)?iec roﬂﬁ
obrotowego (13+17-18) | Po°#a
obrotowy roku obrotowego
obrotowego | (12-19)
(3-13)
13 14 15 16 17 18 19 20 21
Grunty w wieczystym uzytkowaniu
|_p. Treéé Wyszczegblnienie Stan na | Zmiany stanu w trakcie roku | Stan na koniec
poczatek roku | obrotowego roku
(numer obrotowego zwigkszenia zmniejszenia obrotowego
dziatki, (4+5-6)
nazwa
1 2 3 4 5 6 7
1. Powierzchnia (m?)
Warto$¢ (z1)
2. Powierzchnia (m?)
Warto$¢ (z1)
9
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Srodki trwale nieamortyzowane lub nieumarzane

Lp. Grupa wedtug KST Stan na poczatek roku | Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku
obrotowego obrotowego
(3+4-5)
zwigkszenia zmniejszenia
1 2 3 4 5 6
1.
2.

Warto$¢ srodkow trwalych moze wynika¢ z zawartych umow lub polis ubezpieczeniowych albo
w przypadku danych w tym zakresie — moze zosta¢ ustalona szacunkowo przez jednostke we
wlasnym zakresie.

Stan odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci

Lp. Grupa naleznos$ci Stan na | Zmiany odpisow w ciagu roku obrotowego Stan na koniec
poczatek  roku roku
obrotowego obrotowego

zwigkszenia wykorzystanie rozwiazane

1 2 3 4 5 6 7

1.

2

Jako zwigkszenie stanu odpisow podaje si¢ odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych — w zaleznos$ci od rodzaju naleznosci, od
ktérych dokonano odpisow aktualizujacych, albo podwyzszajace warto§¢ naleznoSci — np. w
przypadku zasadzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art. 35b ust. 1 pkt. 4 ustawy o
rachunkowosci).

W kolumnie dotyczacej wykorzystania odpisow podaje si¢ nalezno$ci odpisane w ci¢zar dokonanych
uprzednio odpisow z tytutu ich aktualizacji.

Natomiast w kolumnie informujacej o uznaniu odpisoOw za zbedne (rozwigzaniu) podaje si¢ odpisy,
ktérych warto$¢ odniesiono na pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe — w
zaleznosci od rodzaju naleznos$ci, ktérych odpisy dotyczyly.

10
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